SERVICO PUBLICO FEDERAL
MISP - POLICIA FEDERAL
SETOR DE APOIO AS MISSOES NO EXTERIOR - SEMEX/CGCI/DIREX/PF
TERMO DE REFERENCIA N° 14458435/2020-SEMEX/CGCI/DIREX/PF

Processo n® 08211.001886/2019-53

1-DO OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigo de transporte internacional de mobilidrio e bagagem nas modalidades terrestre, aéreo e maritimo, combinados ou ndo, sempre com seguro especifico, porta a porta, de
qualquer localidade do Brasil para as cidades do exterior abaixo discriminadas, e destas cidades do exterior para o Brasil, tendo como unidade de medida a cubagem, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

o 1hi 3
Item EStiIIII\;dO de ?n/{:)t(ri(r)nf)u::lfl(;l(?st)i;?atzk Localidade (pa?a quglquer localidade do Valor maximo por metro cubico (m?) - em R$ Valor maximo total anual - em R$ Valor anual médio (estimado) por localidade -
Mudangas para o trecho Brasil e vice-versa) em R$
Grupo 1 - América do Sul
1 2 20 Bogota/Colombia de 0,1 a 10 m? RS 6.363,68 |RS$ 127.273,60
2 2 40 Bogota/Colombia de 10,1 a 20 m® RS 5.514,35 |R$ 220.573,87 |R$ 208.549,16
3 2 60 Bogota/Colombia de 20,1 a 30 m? RS 4.630,00 |R$ 277.800,00
4 2 20 Caracas/Venezuela de 0,1 a 10 m? RS 6.684,80 |R$ 133.696,00
5 2 40 Caracas/Venezuela de 10,1 a 20 m? RS 6.321,47 |RS$ 252.858,67 |R$ 250.001,42
6 2 60 Caracas/Venezuela de 20,1 a 30 m? RS 6.057,47 |R$ 363.449,60
7 2 20 Georgetown/Guiana de 0,1 a 10 m? RS 5.035,30 |RS$ 100.705,93
3 2 40 Georgetown/Guiana de 10,1 a 20 m? RS 4.109,67 |RS 164.386,67 |R$ 165.844,13
9 2 60 Georgetown/Guiana de 20,1 a 30 m? R$ 3.874,00 |[R$ 232.439,80
10 2 20 Montevidéu/Uruguai de 0,1 a 10 m? RS 4.313,39 |[R$ 86.267,87
11 2 40 Montevidéu/Uruguai de 10,1 a 20 m? RS 3.551,51 |R$ 142.060,27 |R$ 141.335,64
12 2 60 Montevidéu/Uruguai de 20,1 a 30 m* RS 3.261,31 |R$ 195.678,80
13 2 20 IParamaribo/Suriname de 0,1 a 10 m? RS 5.118,16 |RS$ 102.363,13
14 2 40 Paramaribo/Suriname de 10,1 a 20 m? R$ 4.053,55 |R$ 162.142,13 |R$ 163.675,09
15 2 60 Paramaribo/Suriname de 20,1 a 30 m? RS 3.775,36 |R$ 226.521,80
16 4 40 \Assungdo/Paraguai de 0,1 a 10 m? R$ 4.014,10 |R$ 160.563,87
17 4 30 \Assungdo/Paraguai de 10,1 a 20 m® RS 3.327,15 |RS$ 266.172,27 |R$ 264.802,84
18 4 120 IAssuncdo/Paraguai de 20,1 a 30 m? R$ 3.063,94 |R$ 367.672,40
Grupo 2 - América do Norte
19 2 20 \Washington/EUA de 0,1 a 10 m? R$ 4.328,72 |R$ 86.574,33
20 2 40 \Washington/EUA de 10,1 a 20 m® RS 3.698,34 |R$ 147.933,47 |R$ 147.959,40
21 2 60 \Washington/EUA de 20,1 a 30 m? R$ 3.489,51 |R$ 209.370,40
22 2 20 Cidade do México/México de 0,1 a 10 m*> |R$ 4.311,65 |R$ 86.232,93
23 2 40 Cidade do México/México de 10,1 a 20 m* | R$ 3.664,51 |RS$ 146.580,27 |R$ 146.179,47
24 2 60 Cidade do México/México de 20,1 a 30 m* |R$ 3.428,75 |R$ 205.725,20




25 2 20 Miami/EUA de 0,1 a 10 m? RS 5.427,04 |R$ 108.540,80 |R$ 188.368,89
26 2 40 Miami/EUA de 10,1 a 20 m? RS 4.861,15 |RS$ 194.445,87
27 2 60 Miami/EUA de 20,1 a 30 m? R$ 4.368,67 |RS 262.120,00
28 2 20 Montreal/Canada de 0,1 a 10 m? RS 5.979,31 |R$ 119.586,13
29 2 40 Montreal/Canada de 10,1 a 20 m? R$ 5.221,36 |R$ 208.854,40 |R$ 203.961,78
30 2 60 Montreal/Canada de 20,1 a 30 m? RS 4.724,08 |R$ 283.444,80
31 2 20 INova lorque/EUA de 0,1 a 10 m? RS 5.207,47 |R$ 104.149,33
32 2 40 Nova Iorque/EUA de 10,1 a 20 m? RS 4.699,53 |R$ 187.981,33 |R$ 184.524,89
33 2 60 Nova lorque/EUA de 20,1 a 30 m* R$ 4357,40 |RS 261.444,00
Grupo 3 - Europa, Africa e Asia

34 2 20 Pretoria/Africa do Sul de 0,1 a 10 m? RS 4.803,14 |RS 96.062,87
35 2 40 Pretoria/Africa do Sul de 10,1 a 20 m? RS 4.166,59 |R$ 166.663,47 |R$ 191.113,84
36 2 60 Pretoria/Africa do Sul de 20,1 a 30 m? R$ 5.176,92 |R$ 310.663,47
37 4 40 Singapura/Singapura de 0,1 a 10 m? RS 4.777,18 |R$ 191.087,20
38 4 80 Singapura/Singapura de 10,1 a 20 m? RS 3.867,98 |R$ 309.438,13 |R$ 310.564,44
39 4 120 Singapura/Singapura de 20,1 a 30 m? R$ 3.593,07 |R$ 431.168,00
40 4 40 Lyon/Franga de 0,1 a 10 m? R$ 4.736,64 |RS$ 189.465,60
41 4 30 Lyon/Franca de 10,1 a 20 m® RS 4.005,15 |R$ 320.411,73 |R$ 319.314,71
42 4 120 Lyon/Franga de 20,1 a 30 m* R$ 3.733,89 |R$ 448.066,80
43 4 40 Paris/Franca de 0,1 a 10 m? RS 4.656,89 |R$ 186.275,73
44 4 30 Paris/Franga de 10,1 a 20 m? R$ 3.943,16 |R$ 315.453,07 |R$ 314.902,40
45 4 120 Paris/Franca de 20,1 a 30 m? RS 3.691,49 |R$ 442.978,40
46 2 20 Madri/Espanha de 0,1 a 10 m? R$ 4.716,96 |R$ 94.339,13
47 2 40 Madri/Espanha de 10,1 a 20 m? R$ 3.936,12 |RS$ 157.444,80 |R$ 157.680,18
48 2 60 Madri/Espanha de 20,1 a 30 m? R$ 3.687,61 |R$ 221.256,60
49 1 10 Haia/Paises Baixos de 0,1 a 10 m? RS 5.469,12 |R$ 54.691,20
50 1 20 Haia/Paises Baixos de 10,1 a 20 m? RS 5.367,12 |R$ 107.942,40 |R$ 107.865,60
51 1 30 Haia/Paises Baixos de 20,1 a 30 m? RS 5.365,44 |R$ 160.963,20

Valor total médio estimado RS 3.394.734,09

1.2 Nio esta prevista para o presente certame a indicagdo das cotas reservadas dispostas no inciso I1I do art. 48 da LC n° 123, de 2006, devido ao seu enquadramento nas excegdes previstas no art. 49, incisos Il e 111, do referido dispositivo

legal.

1.3 Estimativas de consumo individualizadas, do orgdo gerenciador e 6rgdo(s) e entidade(s) participante(s): ver item 1.1.

1.4 O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum de transporte internacional de mobiliario e bagagens.

1.5 A presente contratagdo adotara como regime de execugdo a empreitada por prego unitario.

1.6 Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima (Item 1.1)

1.7 O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, inciso II, da Lei n° 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 A justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares da Contragdo, apéndice desse Termo de Referéncia.




3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Técnicos Preliminares da Contratagao, abrange a prestacdo do servigo de transporte internacional de mobilidrio e bagagens dos servidores da Policia Federal
indicados para atenderem a missao no exterior.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servigo comum de carater continuado sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica, pelo Sistema de Registro de
Precos.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugdo indireta ¢ vedada.

4.3. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.1.1. A empresa a ser CONTRATADA devera apresentar os seguintes documentos, para fins de qualificacio técnica:
5.1.1.1. Inscrigdo valida no Registro Nacional de Transportadores Rodoviarios de Cargas - RNTR-C da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT;

5.1.1.2. Cadastro e registro de Operador de Transporte Multimodal, expedido pela ANTT, nos termos do Decreto n° 3.411, de 12 de abril de 2000, Lei n° 9.611, de 19 de fevereiro de 1998, e Resolugdo n°® 794, de 22 de novembro
de 2004, da ANTT, sem prejuizo de observancia de outras normas aplicaveis;

5.1.1.3. Comprovante de habilitagdo para transito aduaneiro, de acordo com o disposto no art. 9° da Instrugdo Normativa SRF n° 248, de 25 de novembro de 2002, e suas alteragdes;
5.1.1.4. Atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito piblico ou privado que comprove(m) que a licitante prestou de forma satisfatdria servigo de transporte internacional de bagagem ou mobiliario envolvendo pelo
menos 2 (dois) destinos nos paises das localidades componentes do(s) Grupo(s) de que participa e em quantidade de, pelo menos, 50% (cinquenta por cento) do total de metros cubicos previstos nesta licitagdo para 01 (uma)
faixa de cubagem das respectivas localidades.

a) Somente sera aceito atestado expedido apos a conclus@o do contrato;

b) O atestado de capacidade devera referir-se a servigos prestados no ambito da atividade econdmica principal ou secundaria da licitante, especificadas no contrato social vigente;

¢) A Contratante podera promover diligéncias para esclarecimento ou confirmagao das informagdes apontadas no(s) atestado(s).

5.1.1.5. Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.

5.1.2. O servigo de transporte internacional de mobiliario e bagagem, pela sua essencialidade aos servidores que sdo designados para missdo no exterior, visa atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de
um exercicio financeiro, assegurando o funcionamento das atividades meios e finalisticas do 6rgdo, de modo que sua interrupgdo compromete a prestacdo de um servigo publico e o cumprimento da missdo institucional.

5.1.3. A Contratada devera observar, no que couber, durante a execugdo contratual, os critérios de sustentabilidade ambiental, previstos na Instru¢do Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informagéo, do extinto Ministério de Planejamento, Or¢amento e Gestdo, e Anexo IV.

5.1.4. A Contratada, visando dar exemplo como consumidor e induzir o comportamento de outros consumidores, reduzir a geragdo de residuos, fortalecer o mercado de bens e servigos ambientais, aumentar a ecoeficiéncia no processo
produtivo e apoiar a inovagao tecnologica, devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade ambiental na execugao do servigo e no fornecimento dos produtos utilizados como MATERIAL DE CONSUMO:

5.1.4.1. Utilizar produtos, preferencialmente, sustentaveis e de menor impacto ambiental.

5.1.4.2. Utilizar produtos, preferencialmente, acondicionados em embalagens que utilize materiais reciclaveis e atoxicos, conforme determina as normas da ABNT NBR 15448-1 e 15448-2, de forma a garantir a maxima protecao
durante sua utilizag8o, transporte e armazenamento.

5.1.4.3. Utilizar produtos de limpeza e conservacgdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as classificagdes e especificagdes determinadas pela Resolugdo RDC N° 35/2008 da ANVISA.
5.1.4.4. Receber, do CONTRATANTE, informagdes a respeito dos programas de uso racional dos recursos que impactem o meio ambiente.
5.1.4.5. A CONTRATADA devera capacitar parte do seu pessoal quanto ao uso da agua;

5.1.4.6. Manter critérios especiais e privilegiados para aquisi¢do de produtos e equipamentos que apresentem eficiéncia energética e redugdo de consumo;



5.1.4.7. Todo o servico de embalagem, seja quanto ao material empregado, seja quanto a forma de execugdo e acondicionamento dos itens seguira as orientagdes e definigdes contidas nos seguintes documentos: a) NBR 9198/85
— Embalagem e acondicionamento; b) NBR 9477/86 — NBR 5980/04 — Embalagem de papeldo ondulado — classificagdo; ¢c) NBR 5985/83 — Papeldo ondulado e caixas de papeldo ondulado; e d) Norma Internacional de Medida
FitossanitariaNIMF n° 15/2002 da FAO — Certificagdo Fitossanitaria e Resumo Informativo da NIMF n° 15/2002, da FAO — Certificagdo Fitossanitaria de Embalagens, Suportes e Material de Acomodagido Confeccionados em
Madeira.

5.1.4.8. As caixas de papeldo utilizadas na embalagem terdo como referéncia os estilos descritos na NBR5980/2004 da ABNT, conforme a seguir:
a) Estilos descritos no item 4.2.1 da referida Norma, referéncias 0201 a 0207, quando se tratar de embalagem para todo tipo de produto com excecdo de roupas de vestuario;
b) O estilo descrito no item 4.2.2 da referida Norma, referéncias 0312 e 0313, quando se tratar de roupas de vestuario.

5.1.4.9. Todas as caixas empregadas na mudanga deverdo apresentar resisténcias conforme definidas nos itens 2.33 a 2.39 da NBR 5985/83, ao arrebentamento, compressdo, esmagamento, impacto, perfuragdo, tombamento e
vibragdo, adequados ao fim a que se destinam.

5.1.4.10. A selagem das caixas devera ser feita com fita gomada, adesivo, grampos ou fitas auto-adesivas.
5.1.4.11. Todo material de embalagem devera ser novo, nio ter sido previamente utilizado.

5.1.4.12. Como forma de comprovar que prestara os servigos de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental contidos no art. 6° da Instrucdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informagdo do extinto Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo — SLTI/MPOG, a Contratada devera apresentar a Contratante, em até 05 (cinco) dias ap6s a assinatura do contrato, “Declaraggo de
Sustentabilidade Ambiental” conforme modelo disponibilizado no ANEXO IV deste Termo de Referéncia.

5.1.5. A vigéncia inicial do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo, a critério da administragdo, ter a sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtenc¢do de pregos e condi¢des mais vantajosas para a
administracdo, limitada a 60 (sessenta) meses.

5.1.6. Declaragéo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a prestagdo do servico.

5.1.7. As obrigagdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.

6. VISTORIA PARA A LICITACAO

6.1. Para a presente prestagdo de servigo ndo sera exigida a realiza¢@o de vistoria prévia como elemento de habilitagdo para participagdo do certame, em razdo da natureza do servico a ser desempenhado.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Ao verificar a necessidade de contratagdo do servigo, a Coordenag@o de Administragdo — COAD/DLOG/PF emitira Ordem de Servigo a empresa contratada.

7.2. A partir do recebimento da Ordem de Servigo, a empresa contratada tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis para enviar funcionario ao domicilio do servidor, em horario previamente combinado, para realizar vistoria com o fim de estimar o
volume ¢ o tipo da bagagem a ser transportada. A empresa utilizara essa vistoria para estimar e providenciar o material de embalagem em quantidade suficiente para realizagdo dos servigos, informando o volume estimado ao servidor, a fim

de que este possa decidir sobre quais itens incluird na mudanca, caso sua bagagem ultrapasse os limites de cubagem estabelecidos, e a lista de documentos que devera ser providenciada pelo servidor para desembaraco aduaneiro. A
estimativa sera utilizada apenas para esses fins, ndo tendo efeito para o calculo da cubagem transportada.

7.3. A metragem cubica maxima admitida por servidor sera de acordo com o Decreto n° 71.733/1973. Caso o limite normativo seja excedido, correra por conta do servidor as despesas excedentes, devendo ser negociado diretamente entre a
Contratada e os respectivos beneficiarios, ndo gerando quaisquer 6nus para a Contratante.

7.4. Apds a realizagdo da vistoria, a empresa agendard com o servidor a data para os procedimentos de embalagem dos bens e carregamento do contéiner, liftvan, bau airvan ou caminhdo bau.

7.5. A contratada devera providenciar apolice referente ao seguro dos bens do servidor. A apoélice de seguro, devidamente averbada, devera ser entregue ao servidor até a data de inicio dos servigos de embalagem dos seus pertences.
7.6. A partir do recebimento da Ordem de Servigo emitida pela Coordenagdo de Administragdo — COAD/DLOG/PF, a empresa contratada tera o prazo de 10 (dez) dias uteis para retirar a bagagem do domicilio do servidor removido, no
horério entre 8h as 12h e 14h as 17h. Este prazo podera ser prorrogado, a critério do servidor. A Contratada devera informar ao fiscal do contrato, indicado pela Coordenacdo de Administragdo, a data de inicio e previsdo de término da
embalagem da mudanga, em até 2 (dois) dias uteis antes do inicio dos servigos.

7.7. Sera considerada, para mensurar a metragem cubica final, a quantidade atestada pelo servidor, conforme Modelo de Certificado de Recebimento da Mudanga (Anexo I do Termo de Referéncia).

7.8. O servigo compreende o transporte internacional de mobiliario e bagagem nas modalidades terrestre, aéreo ou maritimo, combinados ou ndo, porta a porta, de qualquer localidade do Brasil para as cidades do exterior supra discriminadas,
e destas cidades do exterior para o Brasil, tendo a metragem ctbica como referéncia de unidade de medida para a licitagdo, de acordo como Decreto n.° 71.733/1973.



7.9. O transporte sera realizado sempre em contéiner, bati ou outro meio sugerido pela empresa e aprovado pelo Fiscal do Contrato, desde que ndo onere o contrato, exclusivo para cada servidor removido, respeitadas as condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.10. A mudanga abrange transporte, desmontagem, embalagem e retirada do local de origem, descarga dos bens transportados e montagem dos mesmos no seu destino, bem como, todas as operacdes necessarias para que a mudanga ocorra
sem alteracdo, inclusive o orgamento.

7.11. Nao estdo incluidas nos servigos as montagens e as desmontagens de aparelhos elétricos, eletronicos, mobiliarios embutidos ou planejados.
7.12 O servigo a ser contratado incluira:

7.12.1. A desmontagem e a embalagem dos bens do servidor (incluindo o fornecimento de todo material necessario);

7.12.2. Carregamento da bagagem da residéncia do servidor até o interior do equipamento de transporte ou deposito;

7.12.3. O acondicionamento da mudanga em contéiner, liftvan, bau airvan ou caminhdo bat, exclusivo para cada servidor removido;

7.12.4. A armazenagem, pelo periodo maximo de trinta dias, na cidade de origem;

7.12.5. O manuseio na cidade de origem;

7.12.6. O transporte e as taxas de terminais de desembaraco, desde a origem até o destino final;

7.12.7. O descarregamento e manuseio na cidade de destino;

7.12.8. A retirada da bagagem do depdsito e sua colocagdo dentro da residéncia do servidor, onde ele indicar;

7.12.9. A desembalagem e montagem dos moveis, ndo sendo obrigatdrias instalagdes em paredes e instalagdes elétricas.

7.12.10. A retirada do material utilizado da residéncia do servidor;

7.12.11. Na ocorréncia da retirada da mudanga em deposito e ja embalada, caso solicitado pelo interessado, @ mesma devera ser desembalada e novamente embalada para o transporte, com o objetivo de detectar possiveis avarias.

7.15. A medicdo de cubagem servird como base para o calculo do valor final da bagagem do servigo executado. A PF pagara a contratada até o limite de cubagem, por servidor, mencionadas na Autorizagdo de Servigo. Caso sejam excedidos
os limites da cubagem estabelecidos para o servidor conforme constante na Autorizagao, o servidor arcara com a responsabilidade de liquidagdo da diferenga da cubagem.

7.16. Uma vez acomodada a carga no contéiner, liftvan, bat airvan ou caminhao bau, este ndo podera sofrer manuseio, a ndo ser nos casos de fiscalizagdo aduaneira devidamente documentada, até que chegue a seu destino na casa do
servidor.

7.17. Ap6s o desembarque e a desembalagem da bagagem no domicilio de destino indicado pelo servidor e a verificagdo do estado da bagagem, a Contratada devera colher a assinatura do servidor na Requisi¢do de bagagem. Metragem
clibica transportada, eventuais alteragdes e grau de satisfagdo do servigo prestado devem estar expressamente indicados na Requisi¢do de bagagem.

7.18. Sera facultado ao servidor solicitar a utilizagdo de deposito da Contratada, em territorio nacional, por um periodo maximo de 30 (trinta) dias. Na auséncia de solicitag@o por escrito, o referido periodo serd computado como atraso na
entrega da bagagem.

7.19. A armazenagem por periodo superior a 30 (trinta) dias podera ser objeto de contrato de direito privado a ser firmado entre a Contratada e o servidor beneficiario do servigo de transporte internacional de bagagem, cabendo
exclusivamente ao ultimo as despesas dele decorrentes. A celebragdo do referido contrato implica a desoneragdo da PF.

7.20. Caso o servidor removido opte pelo servico de armazenagem, o prazo para a entrega da bagagem no destino iniciara a partir da solicitagdo de entrega, que devera ser realizada via e-mail pelo servidor removido diretamente a
Contratada, com copia ao Fiscal do Contrato.

7.21. Caso a mudanga venha a permanecer armazenada em deposito, podera ser retirada da residéncia do servidor em caminhdo bau, utilitario ou van para encaminhamento até o depdsito da transportadora sem a cobranga de taxas extras de
manuseio ou similares.

7.22. A contratada devera fornecer relatorio quinzenal ao Fiscal do Contrato, contendo as informagdes da situagao de todas as mudancas em execugao.

7.23. O redespacho ¢ permitido, desde que sob inteira responsabilidade da contratada, sendo intransferiveis as responsabilidades contratuais e que a Empresa sublocada preencha todos os requisitos exigidos no Edital e Termo de Referéncia.
7.24. Todas as caixas empregadas na mudanca deverdo ser novas, apresentar resisténcia, ao arrebentamento, compressao, esmagamento, impacto, perfuracdo, tombamento e vibragdo, adequados ao fim a que se destinam.

7.25. A selagem das caixas devera ser feita com fita gomada, adesivo, grampos ou fitas auto-adesiva.

7.26. Para o transporte internacional, os prazos para entrega da bagagem e do mobilidrio, a partir da data de “coleta da mudanga sdo”:




ILocalidade Prazo de entrega (dias corridos)

Georgetown/Guiana 70

Montevidéu/Uruguai 70

IParamaribo/Suriname 70
Bogota/Colombia 70
IAssuncdo/Paraguai 70
Caracas/Venezuela 90
'Washington/EUA 80
Nova lorque/EUA 80
Miami/EUA 80
Montreal/Canada 80

Cidade do México/México|80

Paris/Franca 80

ILyon/Franga 80

Pretoria/Africa do Sul 90

Madri/Espanha 80
Haia/Paises Baixos 80
Singapura 90

7.27. O prazo estipulado ndo prevalecera diante dos motivos de forga maior, desde que devidamente comprovados perante a comissdo de fiscalizacdo da PF, com recursos administrativos, se for o caso.
7.28. E responsabilidade do servidor fornecer a documentago necessaria para o transporte da bagagem em tempo habil para que seja feito os tramites legais para o procedimento da mudanga.
7.29. Cabe a COAD/DLOG/PF e a empresa Contratada terem a relagdo dos materiais e bagagens a serem transportados para fins de indenizagdes ou reparos em casos de avarias.

7.30. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da tradugio para a lingua portuguesa.



7.31. A quitagdo do recebimento da mudanga sera rejeitada quando ndo atender as condi¢des estabelecidas no Edital, seus Anexos e na proposta comercial apresentada pelo licitante vencedor.

7.32. Somente sera admitida a prorrogagdo do prazo para a prestagdo do servico quando verificada a ocorréncia de uma das hipoteses previstas nos incisos do §1° do art. 57 da Lei n° 8.666/1993, devendo ser adotado o procedimento previsto
no § 2° do citado dispositivo legal, mediante solicitagdo expressa da Contratada.

7.33. E necessaria a indicagdo de um representante legal para tratar de assuntos pertinentes ao contrato, devendo responder formalmente as solicitagdes dentro de 24 horas.

7.34. A Contratada devera observar, no que couber, durante a execugdo contratual, os critérios de sustentabilidade ambiental, previstos na Instru¢do Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e tecnologia da
Informagéo, do extinto Ministério de Planejamento, Orgamento e Gestdo, e no anexo IV.

7.35. Apds o desembarque e a desembalagem da bagagem no domicilio de destino indicado pelo servidor, ap6s verificagdo do estado da bagagem e do automovel, a Contratada devera emitir recibo a ser assinado pelo Servidor, com o
“CERTIFICADO?” da realizagdo do servico. Uma copia desse recibo deve ser imediatamente enviada a Coordenagdo de Administragdo. (Anexo I)

7.36. No caso de avarias ou extravio, total ou parcial, de bagagem ou de automével, o “CERTIFICADO” devera ser dado, acrescido do termo “EXISTENCIA DE AVARIA OU EXTRAVIO”. (Anexo I)
7.37. As avarias e perdas (totais e parciais), deverdo ser indenizadas pela CONTRATADA no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis ap0s ter sido notificada.

7.38. A comprovagdo de danos decorrentes da prestagdo dos servigos pela Contratada é 6nus do servidor removido, que devera consignar as avarias no “CERTIFICADO”, com visto do representante da Contratada ou, na recusa deste relatar
o fato no respectivo “CERTIFICADO”.

7.39. No ato de carregamento e fechamento do contéiner e de sua selagem (“lacre”), que devera ser feito na presenga do servidor ou de um representante designado por ele, a Contratada devera emitir um Termo de Coleta de Mudanga dessa
atividade, que sera assinado pelo servidor e pelo representante da Contratada, sendo uma via enviada a Coordenacdo de Administragao.

7.40. Caso a Contratada detecte danos pré-existentes nos pertences do servidor devera comunicar o fato a ele e fazer constar, no Termo de Coleta da Mudanga, observagao de todos os danos pré-existentes.

7.41. O servidor removido devera fotografar as avarias para sua devida comprovacdo. A falta de registro fotografico das avarias leva a impossibilidade de comprovacédo e consequente impossibilidade de exigéncia de ressarcimento de
eventuais danos ocasionados pela Contratada.

7.42. Nao serdo ressarcidos danos pleiteados pelo servidor no “CERTIFICADO” que tenham sido comprovados preexistentes pela Contratada por consignagao no Termo de Coleta de Mudanca.

7.43. No caso de avarias ndo perceptiveis a primeira vista que deixaram de ser consignadas nos Termos de Coleta e de Entrega de Mudanga, o servidor tem até 10 dias para comunicar ao Fiscal do Contrato, com copia para a Contratada. A
ndo comunicac¢do no prazo enseja decadéncia do direito do servidor ao ressarcimento.

7.44. O “CERTIFICADO” deve ser confeccionado em 2 vias e as observagdes manuscritas que eventualmente sejam feitas carbonadas, para que em ambas fiquem consignadas as informagdes suscitadas pela Contratada e pelo servidor de
forma a amparar o atesto das notas e analise de eventuais ressarcimentos de avarias.

7.45. O servidor devera enviar o “CERTIFICADO” assinado juntamente com as fotos do mobilidrio, inclusive de eventuais avarias, em até 3 dias tteis ao Fiscal do Contrato. Tal procedimento subsidiara o atesto das notas fiscais e o
respectivo pagamento.

7.46. O ndo encaminhamento da documentagao suscitada no item anterior sujeita o servidor as providéncias disciplinares cabiveis e impossibilidade da Administracdo em proceder, no prazo legal, a notificacdo da Contratada com relagdo ao
ressarcimento de eventuais avarias.

7.47. Condig¢bes Especificas do Transporte Brasil-Exterior:

7.47.1. Nos transportes do Brasil para o exterior, a Contratada devera informar ao Fiscal do Contrato a data e horario de inicio dos servigos de embalagem, fechamento e selagem (“lacre”) do bat, furgdo ou contéiner com a bagagem do
servidor, com pelo menos 2 (dois) dias tteis de antecedéncia para que tanto a qualidade da embalagem possa ser verificada, quanto a medigdo da cubagem seja efetuada por fiscal designado pela Contratante;

7.47.2. A fiscalizagdo da qualidade dos servigos de embalagem sera efetuada durante o processo de embalagem dos pertences do servidor, e a verificagdo da cubagem do volume a ser despachado podera ser efetuada durante e/ou apos
o término da embalagem, ocorrendo a vistoria do acondicionamento da bagagem depois do seu carregamento no bat ou contéiner, na porta da casa do servidor ou, em condigdes especiais, a critério e em locais definidos pela
Coordenagdo de Administragdo, através do Fiscal do contrato, mediante sua autorizagdo expressa.

7.47.3. O carregamento da mudanga para dentro do bat ou contéiner s6 tera inicio depois de concluida a embalagem de todos os itens e fechado o inventario dos bens a serem transportados.

7.48. Condicoes Especificas do Transporte Exterior — Brasil

7.48.1. Nos transportes do exterior para o Brasil, a Contratada devera informar ao Fiscal do Contrato, com pelo menos 2 (dois) dias uteis de antecedéncia a data, o horario e o local de abertura do contéiner com a bagagem do servidor,
para que a medig@o da cubagem seja efetuada por fiscal designado pela Contratante.

7.48.2. A medig¢do de cubagem servira como base para o calculo do valor final do servigo executado. A Policia Federal pagara a Contratada até o limite de cubagem por servidor mencionados na Ordem de Servigo.

7.49. A fiscalizagdo da qualidade dos servigos de embalagem sera efetuada durante o processo de desembalagem dos pertences na casa do servidor, e a verificacdo da cubagem do volume transportado e do acondicionamento da bagagem,
logo antes do descarregamento destes do bat ou contéiner na porta da casa do servidor e/ou apos o término da descarga, a critério da Coordenagdo de Administragdo ou de seu fiscal



7.50. Havendo necessidade de liberagdo do contéiner ou bau, a fim de que seja feita a fiscalizagdo da cubagem para apuragdo de volume transportado e de qualidade de embalagem e acondicionamento, a carga podera ser descarregada no
deposito da Contratada e empilhada em baias de forma que o numero de itens transportados possa ser conferido e que seu efetivo volume possa ser corretamente apurado. Para tanto, € necessaria comunicagdo prévia e expressa autorizagdo da
Coordenagdo de Administragao, através do Fiscal por ela indicado.

7.51. A fim de garantir a qualidade e o cumprimento dos termos do Edital e seus Anexos e do Contrato que se venha a celebrar entre as partes, a Contratante podera, além das fiscalizagdes especificas de qualidade dos servigos e cubagem
tratadas, efetuar vistorias e fiscaliza¢des adicionais, a qualquer tempo, sempre que julgar necessario, no sentido de obter maiores informagdes e esclarecimentos.

7.52. Todos os custos com impostos, taxas, seguros, tarifas além de outros que incidam no transporte, objeto deste Termo de Referéncia serdo de responsabilidade da Contratada.

7.53. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relagdo entres estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.
7.54. A apolice de seguro referente a mudanga ou ao transporte de automovel devera ser entregue ao servidor até o término dos servigos de embalagem dos seus pertentes.

7.55. Os custos de contratacdo do seguro do transporte, de responsabilidade da Contratada, ndo poderdo ser repassados a Contratante ou ao servidor removido, devendo cobrir toda a bagagem.

7.56. A contratada, antes de providenciar o fechamento e selagem (“lacre”) ou abertura do contéiner ou caminhao, devera tirar foto da mobilia acondicionada e anexar na nota fiscal, informando, ainda, as dimensdes do referido local de
acondicionamento, de forma a possibilitar, por meio da foto, auxiliar, no procedimento de afericdo da metragem cubica utilizada pelo servidor.

7.57. O embarque e o transporte de bagagem e do mobiliario serdo realizados em contéiner fechado ou, em caso de transporte unicamente rodoviario, em caminhao tipo Bat. Tal contéiner ou caminhao devera ser posicionado, no dia do
carregamento e da entrega, junto ao domicilio do servidor.

7.58. Caso a metragem da bagagem do servidor supere 10 m?, devera ser utilizado contéiner ou caminh@o tipo batl exclusivo para o servidor. Se a medi¢ao for inferior a 10 m3, podera ser utilizado liftvan de madeira exclusivo para o servidor,
podendo ser acondicionada no contéiner ou caminh@o bati com outras mercadorias, desde que ndo comprometa a bagagem do servidor, devidamente aprovado pelo fiscal.

7.59. Alternativamente, caso seja de interesse da Contratada, o transporte de bagagem podera ser realizado por modo rodoaéreo, sendo que, neste caso, a bagagem podera ser retirada da casa do servidor, em caixas, por caminhao bau,
utilitario ou van e colocada em recipiente especial tipo airvan, no deposito da contratada, sem aumento do custo do transporte além do verificado na proposta apresentada pela empresa na licitagdo.

7.60. Caso a Contratada opte pelo modo rodoaéreo, ndo tera direito a pleitear nenhum valor adicional, a nenhum titulo, & Contratante.
7.61. A Contratada deve apresentar, no ato da assinatura do Contrato, documento comprobatdrio de parceria com agente de seguros que sera utilizado na execugdo do servigo.

7.62. Com o objetivo de subsidiar a contratada na formagao dos pregos que serdo apresentados, inclusive para calculo do seguro que integrara os valores da proposta comercial, informamos que o valor maximo dos bens a serem assegurados
por mudanga ¢ de R$ 386.711,37 para o cargo de Delegado de Policia Federal e Perito Criminal Federal ¢ R$ 186.517,90 para os cargos de Agente e Escrivao de Policia Federal e Papiloscopista Policial Federal.

7.63. O céalculo do seguro tem por base o valor da remuneragio do Delegado de Policia Federal, classe especial, multiplicado pelo valor de referéncia 12,5 (R$ 30.936,91 x 12,5) ¢ do Agente de Policia Federal por 10 (18.651,79 x 10),
conforme art. 32, § 5° e valor de referéncia fator R da tabela V, do Decreto 71.733/1973:

"Art. 32. Ao servidor serd assegurado a translagdo, terrestre ou maritimo da respectiva bagagem, de porta a porta, incluido embalagem, desembalagem e seguro, cabendo ao Ministério ou 6rgdo a que estiver
vinculado para fins da missdo que ira exercer, ou exerce, efetuar o pagamento dessas despesas diretamente a empresa responsavel.

§ 5° O valor maximo da avaliagdo dos bens do servidor, para efeito de seguro, ¢ fixado:

b) em fatores R, equivalentes a retribuicdo basica de chefe de Missdo Diplomatica, de acordo com as tabelas que constituem o anexo V deste decreto, para as missdes permanentes ou transitorias de duracdo superior a
6 (seis) meses, com mudanga de sede.

§ 6° Em nenhum dos casos previstos neste artigo e seus paragrafos, podera o servidor solicitar complementagdo de importancia em dinheiro para atender os limites fixados, caso ndo os alcance."

7.64. O valor correspondente a parcela do seguro de bagagem sera pago tendo como aliquota o valor percentual registrado na proposta de pregos apresentada na licitagdo, multiplicado pelo valor de cobertura da mudanga declarado pelo
servidor, até o limite estabelecido na Ordem de Servigo.

7.65. O valor correspondente a parcela do seguro devera esta contemplado no preco do m? apresentado na proposta comercial da contratada.

7.66. A Contratada obriga-se a indenizar ou reparar todas e quaisquer avarias, que porventura venham a se produzir na bagagem, bem como sua perda ou furto, total ou parcial, durante a execugdo dos servigos ora estipulados. Esta
indenizagao nao dependera do ressarcimento de danos causados por terceiros a Contratada.

7.67. Para o transporte de bagagem e automovel para o Exterior, a taxa de seguro de bagagem devera cobrir o valor declarado pelo servidor, até o limite previsto na legislagdo pertinente. Prémios de seguro superiores a esse valor correrdo por
conta do servidor, mediante acordo deste com a Contratada, sem qualquer responsabilidade para a Contratante.



7.68. Antes do inicio da embalagem, a Contratada devera fornecer, ao servidor, uma via original da apdlice, devidamente averbada, contendo relagéo dos pertences segurados entregue pelo servidor e assinada pela Contratada.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO

8.1. O acompanhamento ¢ a fiscalizagdo da execucdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo
ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante (COAD - Coordenagdo de Administragdo da Diretoria de Administragdo e Logistica Policial da Policia Federal), especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n® 2.271, de 1997.

8.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle da execugao dos servigos e do contrato.
8.3. A verificacdo da adequag@o da prestacdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

8.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragdo dos aspectos mencionados no art. 47 da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 5, de 26 de maio de
2017, quando for o caso.

8.5. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugéo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagéo
contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

8.6. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

8.7. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° ¢ 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666,
de 1993.

8.8. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicagao de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar
em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n°® 8.666, de 1993.

8.8.1. As disposic¢des previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo IV (Guia de Fiscalizagdo dos Contratos de Prestacdo de Servigos com Dedicagdo Exclusiva de Mao-de-Obra) da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 6, de 23
de dezembro de 2013, aplicavel no que for pertinente a contratagio.

8.8.2. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

8.9. As comunicagdes entre a Policia Federal e a prestadora de servigos devem ser realizadas por meio eletronico (e-mail: semex.cgci@dpf.gov.br) e/ou por telefone (61 2024-7450). Outros meios deverao ser devidamente autorizados pela
Contratante.

9. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

9.1. Na tabela abaixo, encontram-se as formas de acondicionamento e o tipo de embalagem recomendados por item de mudanca.

Item Tipo de Item Tipo de Embalagem Forma de Acondicionamento

[Engradados de madeira sob medida ou caixas sob medida de papeldo ondulado de parede dupla.
Alternativamente, a madeira podera ser substituida por papeldo ondulado de parede multipla ou
equivalente.

Objetos Finos/Frageis — lougas, cristais, Papel branco para embalagem HD, papel “Kraft” e envoltos em papeldo
porcelanas, lustres etc. ondulado de face simples para copos e plastico polibolha grande nos demais.

Estatuas e objetos planos de marmore ou pedra,|Envoltos em papel branco para embalagem HD, papel “Kraft” e em papeldo Engradados de madeira sob medida ou caixas sob medida de papeldo ondulado de parede dupla.

2 tampos de mesa, telas, quadros e espelhos. ondulado de face simples ou plastico polibolha pequeno. ?;;?ﬁ?;ﬁimeme’ a madeira poderé ser substituida por papelao ondulado de parede milltipla ou
3 Vestudrio em cabides — ternos, costumes e Caixas de papeldo ondulado de parede dupla com haste para cabides e desumidificadores de silica gel.

ivestidos




4 |Vestuario dobravel Forro de plastico ou papel “Kraft”, com desumidificadores de silica gel. Caixas de papeldo ondulado de parede dupla com desumidificadores de silica gel.

5 Moveis — sofas, poltronas, guarda-roupas e Completamente envoltos com papel “Kraft” e uma segunda camada de [Envoltos em papelao ondulado de face simples, com reforgo de polibolha pequeno nas quinas e elementos
objetos de grande porte. plastico polibolha pequeno. de apoio.

6 |Aparelhos Elétricos e Eletronicos. E;;’Ség;s em em papel branco para embalagem HD, papel “Kraft” ¢ polibolha Caixas de papeldo ondulado de parede dupla.

7 Moveis finos/frageis como cristaleiras e [Envoltos em papel tipo “Kraft” e plastico polibolha pequeno mais papeldo Engradados de madeira sob medida com espumas para protecéo das quinas ou molduras.
armarios, comodas e penteadeiras com vidros. jondulado de face simples. Alternativamente, a madeira podera ser substituida por papeldo ondulado de parede multipla ou equivalente

8 [Tapetes, Estofados ¢ Colchdes Papel “Kraft” mais plastico polibolha ?aofl;)arﬁizs, envoltos por papeldo ondulado de face simples no caso de tapetes, e acondicionados com

9 |Livros e Discos Caixas de papeldo ondulado de parede dupla

10 [Bebidas Envoltos em papel branco para embalagem HD ou papel “Kraft”, Caixas de Pape~1a0 de parede dupla com separagdo em Kraft” (NBR5985/1983 itens 2.2.4 ¢ 2.2.5) ou

envoltos papeldo ondulado de face simples.
11 [Itens que ndo se enquadram na relagdo acima Caixas de papeldo de parede dupla de tamanhos variados.

9.2. Todo o servigo de embalagem, seja quanto ao material empregado, seja quanto a forma de execugdo e acondicionamento dos itens seguira as orientagdes e defini¢des contidas nos seguintes documentos:

9.2.1. NBR 9198/85 — Embalagem e acondicionamento; NBR 9477/86 — NBR 5980/04 — Embalagem de papeldo ondulado — classificagdo; NBR 5985/83 — Papeldo ondulado e caixas de papeldao ondulado; e

9.2.2. Norma Internacional de Medida Fitossanitaria NIMF n° 15/2002 da FAO — Certificagdo Fitossanitaria e Resumo Informativo da NIMF n° 15/2002, da FAO — Certificag@o Fitossanitaria de Embalagens, Suportes e Material de

Acomodagio Confeccionados em Madeira;

9.2.3. As caixas de papeldo utilizadas na embalagem terdo como referéncia os estilos descritos na NBR5980/2004 da ABNT, conforme a seguir:

9.2.3.1. Estilos descritos no item 4.2.1 da referida Norma, referéncias 0201 a 0207, quando se tratar de embalagem para todo tipo de produto com exceg¢ao de roupas de vestuario;

9.2.3.2. O estilo descrito no item 4.2.2 da referida Norma, referéncias 0312 e 0313, quando se tratar de roupas de vestuario.

9.2.3.3. Todas as caixas empregadas na mudanca deverao apresentar resisténcias conforme definidas nos itens 2.33 a 2.39 da NBR 5985/83, ao arrebentamento, compressdo, esmagamento, impacto, perfuragdo, tombamento e
vibragdo, adequados ao fim a que se destinam.

9.2.4. A selagem das caixas devera ser feita com fita gomada, adesivo, grampos ou fitas auto-adesivas.

9.2.5. Todo material de embalagem devera ser novo, ndo ter sido previamente utilizado e devera seguir as especificacdes contidas na Tabela de especificagdo de Materiais, a seguir:

Item Material Especificacao
| |Caixas de Papeldo uso geral, diversos tamanhos. Pape}ao _ondulado de parede dupla com espessura minima de 4 mm (NBR5985/1983 item 2.29), estilos NBR5980/2004, item 4.2.1,
referéncias 0201 a 0207.
5 Caixas de papeldo de uso especifico para roupeiros/cabideiros e objetos frageis em Papeldo ondulado de parede dupla com espessura minima de 4 mm (NBR5985/1983 item 2.29), estilos NBR5980/2004, item 4.2.2,
tamanhos variados. referéncias 0312 e 0313.




3 [Papeldo ondulado Papeldo ondulado de face simples com espessura minima de 3 mm (NBR5985/1983 item 2.28) diversas larguras.

4 [Papel kraft Bobinas ou fardos de papel raft puro com larguras variaveis gramatura minima de 80g/m2

5 [Plastico polibolha “pequeno” Plastico polibolha com bolhas de didmetro minimo de 8 mm e com espessura minima de 4 mm e largura variavel.

6 [Plastico polibolha “grande” Plastico polibolha com bolhas de didmetro minimo de 16 mm e com espessura minima de 8 mm e largura variavel.

7 |[Estruturas de papeldo Papeldo ondulado de parede multipla com espessura variavel (NBR5985/1983 item 2.30).

8 [Silica gel Sacos de Silica Gel Dessecante (dioxido de silicio) de tamanhos variados para prevengdo de umidade, mofo e ferrugem.

Fita adesiva em papel marrom ou plastico transparente para empacotamento e fechamento de caixas e embalagens com larguras variaveis de

9 |Fita adesiva 25 a 50 mm.

10 [Fita gomada Fita gomada em papel marrom para empacotamento e fechamento das caixas e embalagens com larguras variaveis de 25 a 50 mm.

OBS.: Observadas as condigdes estabelecidas no Inciso I do § 7° do art. 15 da Lei 8666/1993, a descrigdo do tipo de embalagem utilizada na elaboragdo deste Termo de Referéncia devera ser considerada como modelo, visto que a oferta deve
ser igual ou similar a exigida.

10. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
10.1. A demanda do 6rgéo gerenciador e dos participantes tem como base as seguintes caracteristicas:

10.1.1. Para o correto dimensionamento da proposta o fornecedor interessado devera elaborar proposta comercial valor unitario e total da metragem cubica ja incluida todas as despesas indiretas (taxas, seguro, fretes, armazenagem e
matérias utilizados);

10.1.2. Validade da proposta minima de 60 dias, com identificagdo e assinatura do representante legal;
10.1.3. Descrigdo pormenorizada do objeto;

10.1.4. Numero do pregdo e modalidade licitatdria.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execugio dos servigos, fixando prazo para a sua correc¢do;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

11.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGESP/MP n. 5/2017.
11.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

11.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos
servigos de recepgdo e apoio ao usuario;



11.6.2. direcionar a contratagéo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
11.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgio ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e passagens.
11.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;
11.8. Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos servigos, apos seu recebimento;
11.9. Cientificar o 6rgao de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;
11.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas, orgamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspegdes técnicas apds o recebimento do servico e notificagdes expedidas;

11.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos
materiais empregados;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27 do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigido no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;
12.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente ptiblico ocupante de cargo em comissdo ou fung¢do de confianga no 6rgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacao dos servigos, os seguintes documentos:

12.6.1 prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

12.6.2 certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

12.6.3 certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;

12.6.4 Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

12.6.5 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c¢" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

12.9. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do empreendimento.
12.10. Paralisar, por determinagao da Contratante, qualquer atividade que nio esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

12.11. Promover a guarda, manuteng¢do e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execug@o dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

12.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e
disciplina.

12.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

12.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre.



12.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

12.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, quando
a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

12.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

12.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o
quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nio seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1°
do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da Contratante.

12.21. Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislacdo.

12.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do Anexo VII — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

12.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apos o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a
Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

12.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

12.23. Substituir a empresa subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hip6otese de extin¢do da subcontratagdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execugao total, notificando o 6rgdo ou entidade contratante,
sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da substituigdo, hipotese em que ficara responsavel pela execugdo da parcela originalmente subcontratada.

12.24. Responsabilizar-se pela padronizacdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagao.

12.25 Quando se tratar de mudanga para/de Paraguai, Uruguai, Venezuela e Guiana, a empresa devera apresentar, no momento da assinatura do Contrato, a habilitagdo para o Transporte Rodoviaria Internacional de Cargas (TRIC),
observando-se os Decretos 99.704/1990, 2.975/1999, 5.561/2005 e 5.462/2005.

12.26. Quando se tratar de mudancas de/para outros paises da América do Sul, que ndo os mencionados nos itens acima, a Contratada devera apresentar “Licenca Originaria/Autorizacdo de Carater Ocasional”, nos termos da Resolugdo
ANTT 3826/2012, para a execugdo de servigo por meio terrestre.

13. DA SUBCONTRATACAO
13.1. E permitida a subcontratagdo parcial do objeto, nas seguintes condigdes:
13.1.1. E vedada a sub-rogagdo completa ou da parcela principal da obrigagao.
13.1.2. E vedada a subcontratacio de microempresas e empresas de pequeno porte que estejam participando da licitago.
13.1.3. E vedada a subcontratagdo de microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham um ou mais socios em comum com a empresa contratante.
13.2. A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificag@o técnica necessarios para a execugao do objeto.

13.3. Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita execug@o contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagao das atividades da subcontratada, bem como responder
perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

13.2. Entende-se por parcela principal da obrigacdo a referente as etapas de gerenciamento e controle do objeto descrito neste instrumento.

13.3. As microempresas e/ou empresas de pequeno porte a serem subcontratadas serdo indicadas e qualificadas pela licitante melhor classificada juntamente com a descrigdo dos bens e/ou servigos a serem por elas fornecidos e seus
respectivos valores;

13.4. Sdo obrigagdes adicionais da Contratada, em razdo da subcontratagio:

13.4.1. apresentar a documentagdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas, sob pena de rescisdo, aplicando-se o prazo para regularizacdo previsto no § 1° do art. 4° do Decreto n° 8.538, de
2015;



13.4.2. substituir a subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hip6tese de extingdo da subcontratagdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execugao total, notificando o 6rgdo ou entidade contratante,
sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da substituigdo, hipdtese em que ficara responséavel pela execucdo da parcela originalmente subcontratada.

13.5. Em qualquer hipdtese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita execugdo contratual, bem como pela padronizacdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da

subcontratacdo, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

14. ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fuso, cisdo ou incorporacio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagio exigidos na licitagio original; sejam mantidas as demais
clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucao do contrato consistem na verificacdo da conformidade da prestacdo dos servigos e da alocag@o dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo
ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento e controle da execugao dos servigos e do contrato.
15.3. A verificagdo da adequacdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

15.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagao
contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execug@o dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido
neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666,
de 1993.

15.7. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela Contratada, sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicag@o de sangdes administrativas, previstas neste Termo
de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou tnico servidor, desde que, no exercicio
dessas atribuigdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestao do Contrato.

15.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execug@o do objeto e utilizara o Acordo de Nivel de Servigo - ANS(Anexo Il do Termo de Referéncia), devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
15.9.1. A utilizagdo do ANS ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.

15.10. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracgdo, devendo intervir para requerer 8 CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

15.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.
15.12. Em hipoétese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

15.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

15.14. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores, devem ser aplicadas as sangdes 8 CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

15.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.



15.16. A conformidade do material a ser utilizado na execug@o dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.17. As disposigdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratag@o.

15.18. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.
16.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigacdo contratual.

16.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo ap6s a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

16.3.1. A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo
dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

16.3.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestag@o dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao

gestor do contrato

16.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou inica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

16.3.2. No prazo de até /0 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatdrio Circunstanciado em consondncia com suas atribui¢des, e encaminha-lo

ao gestor do contrato.

16.3.2.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a fiscalizagao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

16.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do relatorio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
16.3.2.2.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisorio no dia do esgotamento do prazo.

16.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes
diretrizes:

16.4.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentag@o apresentada pela fiscaliza¢@o e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

16.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e
16.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Acordo de Nivel de Servico - ANS (Anexo 11l do Termo de Referéncia).

16.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades
assumidas em contrato e por forca das disposi¢des legais em vigor.

16.6. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicac@o de penalidades.

17. DO PAGAMENTO
17.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

17.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentagdo
da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°® 8.666, de 1993.



17.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de Referéncia

17.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentag¢@o mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

17.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.
17.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

17.4.1. o prazo de validade;

17.4.2. a data da emissao;

17.4.3. o periodo de prestagdo dos servigos;

17.4.4. o valor a pagar;

17.4.5. os dados do contrato e do 6rgdo contratante; e

17.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

17.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

17.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

17.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

17.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

17.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.
17.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
17.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

17.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

17.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitag@o, no dmbito do 6rgéo ou entidade,
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

17.11. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

17.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
17.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

17.13.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da contratante.

17.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.
17.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, 4 empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor puiblico da ativa do drgio contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Or¢amentarias vigente.

17.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento
e o efetivo adimplemento da parcela ¢ calculada mediante a aplica¢@o da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;



N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100 )| =0,00016438

[ = (TX)|l = TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

18. REAJUSTE
18.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo das propostas.

18.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice geral IPCA exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

18.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o
indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

18.4. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
18.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.
18.6. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

19. GARANTIA DA EXECUCAO

19.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugdo, considerando a natureza da prestacdo do servigo sem dedicagdo exclusiva e que ndo houve em contratos recentes dessa natureza qualquer entrave na execugdo do
objeto por auséncia de prestagdo de garantia, pelo que ndo se vislumbra necessidade de exigi-la, bastando para o certame as demais clausulas estabelecidas neste TR.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
20.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
20.1.1. Deixar de executar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da contratacao;
20.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
20.1.3. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;
20.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

20.1.5. cometer fraude fiscal.

20.2. Pela inexecug@o total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangdes:



20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obriga¢des contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;
20.2.2. Multa de:

20.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a
critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugao total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescis@o unilateral da avenca;

20.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigagdo
assumida;

20.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecucdo total da obrigagdo assumida;
20.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante no Anexo III; e

20.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogagao), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a
25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragio CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

20.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.
20.2.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos
20.2.4. San¢do de impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.
20.2.4.1. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢ aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

20.2.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.3. As sangdes previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.3, 20.2.4 ¢ 20.2.5 poderao ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
20.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com o Anexo IIL
20.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV, da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

20.5.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

20.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacio;

20.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

20.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

20.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e
cobrados judicialmente

20.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.
20.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em considerac@o a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado @ Administra¢ao, observado o principio da proporcionalidade.
20.8.1. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.
20.9. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias
do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instaurag@o de investigagdo preliminar

ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

20.10. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguiro seu rito normal na
unidade administrativa.

20.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participag@o de agente publico.

20.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.



21. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
21.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.
21.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.
21.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos neste Termo de Referéncia, conforme item 5.
21.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:
21.4.1. Valor do Grupo: conforme planilha de composi¢do de pregos anexa ao edital.
21.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composicao de pregos anexa ao edital.
21.5. O critério de julgamento da proposta ¢ o menor preco global do Grupo, observados os valores unitarios maximos admitidos.

21.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

22. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
22.1. O custo estimado da contratag¢do ¢ o previsto no valor global maximo.

22.2. Tal valor foi obtido a partir de pesquisa de pregos feita junto aos fornecedores (pesquisa de mercado)

23. DOS ANEXOS

23.1. ANEXO I CERTIFICADO DE RECEBIMENTO DE MUDANCA
23.2. ANEXO I MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

23.3. ANEXO Il ACORDO DE NfVEL DE SERVICO

23.4. ANEXO IV MODELO DE DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL
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